
 
 

FICHE D’INSCRIPTION DANS LE CATALOGUE 
DES DOCUMENTS SONORES  

 

Référence de la fiche (exemple : DUBOIS/2005/DOC0001) 
 
 
 
 

 Identité de la structure ou du particulier mettant à disposition  
le(s) support(s) d’enregistrement original(aux) 

  
 Identité de la structure ou du particulier : 

  
 
 

 Lieu habituel de conservation du (des) support(s) : 
  

 
 

 Nombre de support(s) d’enregistrement associé(s) au document sonore 

 Nombre de support(s) d’enregistrement associé(s) au document sonore : 
  

 
 

 Description du support d’enregistrement n°1 

 Type de support matériel : 
 Mini-disque (MD)  

Cassette audio compacte   
Microcassette (dictaphone)  
Bande magnétique  
Disque Vinyle  
Cassette VHS  
Cassette DV (Digital Video)  
CD-ROM (fichiers audio numériques)  
CD-ROM (fichiers vidéo numériques)  
Autre type de support   

 Type de support autre (si non listé dans le 
tableau ci-dessus) : 

  
 
 

  
 Informations techniques supplémentaires sur 

le support (vitesse de déroulement, etc…) : 
  

 
  

Inscriptions, marques ou repères permettant 
d’identifier le support n°1 sans ambiguïté : 
 
 
 
 
 
 
 
  

Autres informations sur le support (qualité de 
l’enregistrement, précautions particulières à 
prendre lors de la numérisation, etc…) : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 
 Description du support d’enregistrement n°2 (si nécessaire) 

 Type de support matériel : 
 Mini-disque (MD)  

Cassette audio compacte   
Microcassette (dictaphone)  
Bande magnétique  
Disque Vinyle  
Cassette VHS  
Cassette DV (Digital Video)  
CD-ROM (fichiers audio numériques)  
CD-ROM (fichiers vidéo numériques)  
Autre type de support   

 Type de support autre (si non listé dans le 
tableau ci-dessus) : 

  
 
 

  
 Informations techniques supplémentaires sur 

le support (vitesse de déroulement, etc…) : 
  

 
  

Inscriptions, marques ou repères permettant 
d’identifier le support n°2 sans ambiguïté : 
 
 
 
 
 
 
 
  

Autres informations sur le support (qualité de 
l’enregistrement, précautions particulières à 
prendre lors de la numérisation, etc…) : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 Description du support d’enregistrement n°3 (si nécessaire) 

 Type de support matériel : 
 Mini-disque (MD)  

Cassette audio compacte   
Microcassette (dictaphone)  
Bande magnétique  
Disque Vinyle  
Cassette VHS  
Cassette DV (Digital Video)  
CD-ROM (fichiers audio numériques)  
CD-ROM (fichiers vidéo numériques)  
Autre type de support   

 Type de support autre (si non listé dans le 
tableau ci-dessus) : 

  
 
 

  
 Informations techniques supplémentaires sur 

le support (vitesse de déroulement, etc…) : 
  

 
  

Inscriptions, marques ou repères permettant 
d’identifier le support n°3 sans ambiguïté : 
 
 
 
 
 
 
 
  

Autres informations sur le support (qualité de 
l’enregistrement, précautions particulières à 
prendre lors de la numérisation, etc…) : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 



 
 Description du support d’enregistrement n°4 (si nécessaire) 

 Type de support matériel : 
 Mini-disque (MD)  

Cassette audio compacte   
Microcassette (dictaphone)  
Bande magnétique  
Disque Vinyle  
Cassette VHS  
Cassette DV (Digital Video)  
CD-ROM (fichiers audio numériques)  
CD-ROM (fichiers vidéo numériques)  
Autre type de support   

 Type de support autre (si non listé dans le 
tableau ci-dessus) : 

  
 
 

  
 Informations techniques supplémentaires sur 

le support (vitesse de déroulement, etc…) : 
  

 
  

Inscriptions, marques ou repères permettant 
d’identifier le support n°4 sans ambiguïté : 
 
 
 
 
 
 
 
  

Autres informations sur le support (qualité de 
l’enregistrement, précautions particulières à 
prendre lors de la numérisation, etc…) : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 Description du support d’enregistrement n°5 (si nécessaire) 

 Type de support matériel : 
 Mini-disque (MD)  

Cassette audio compacte   
Microcassette (dictaphone)  
Bande magnétique  
Disque Vinyle  
Cassette VHS  
Cassette DV (Digital Video)  
CD-ROM (fichiers audio numériques)  
CD-ROM (fichiers vidéo numériques)  
Autre type de support   

 Type de support autre (si non listé dans le 
tableau ci-dessus) : 

  
 
 

  
 Informations techniques supplémentaires sur 

le support (vitesse de déroulement, etc…) : 
  

 
  

Inscriptions, marques ou repères permettant 
d’identifier le support n°5 sans ambiguïté : 
 
 
 
 
 
 
 
  

Autres informations sur le support (qualité de 
l’enregistrement, précautions particulières à 
prendre lors de la numérisation, etc…) : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 



 
 Description du support d’enregistrement n°6 (si nécessaire) 

 Type de support matériel : 
 Mini-disque (MD)  

Cassette audio compacte   
Microcassette (dictaphone)  
Bande magnétique  
Disque Vinyle  
Cassette VHS  
Cassette DV (Digital Video)  
CD-ROM (fichiers audio numériques)  
CD-ROM (fichiers vidéo numériques)  
Autre type de support   

 Type de support autre (si non listé dans le 
tableau ci-dessus) : 

  
 
 

  
 Informations techniques supplémentaires sur 

le support (vitesse de déroulement, etc…) : 
  

 
  

Inscriptions, marques ou repères permettant 
d’identifier le support n°6 sans ambiguïté : 
 
 
 
 
 
 
 
  

Autres informations sur le support (qualité de 
l’enregistrement, précautions particulières à 
prendre lors de la numérisation, etc…) : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 Description du support d’enregistrement n°7 (si nécessaire) 

 Type de support matériel : 
 Mini-disque (MD)  

Cassette audio compacte   
Microcassette (dictaphone)  
Bande magnétique  
Disque Vinyle  
Cassette VHS  
Cassette DV (Digital Video)  
CD-ROM (fichiers audio numériques)  
CD-ROM (fichiers vidéo numériques)  
Autre type de support   

 Type de support autre (si non listé dans le 
tableau ci-dessus) : 

  
 
 

  
 Informations techniques supplémentaires sur 

le support (vitesse de déroulement, etc…) : 
  

 
  

Inscriptions, marques ou repères permettant 
d’identifier le support n°7 sans ambiguïté : 
 
 
 
 
 
 
 
  

Autres informations sur le support (qualité de 
l’enregistrement, précautions particulières à 
prendre lors de la numérisation, etc…) : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 



 
 

 Indications permettant de localiser le document sonore sur le(s) support(s) d’enregistrement 

 Indications permettant de localiser le document sonore sur le(s) support(s) d’enregistrement : 
(exemple : dix dernières minutes de la face B du support n°1 + intégralité de la face A du support n°2 + vingt 
premières minutes de la face B du support n°2) : 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Informations relatives au contenu du document sonore 

 Durée approximative du document : 
   

 

 Titre du document : 
  

 
 
 

 Genre / Type de document (cocher la ou les cases correspondantes) : 
  

Enregistrement d'entretien(s) / témoignage(s)  
Enr. de chanson(s)  
Enr. de pièce(s) musicale(s)   
Enr. de conte(s) / récit(s) / légende(s)  
Enr. d’interprétation(s) œuvres(s) littéraire(s)   

 Enregistrement de formulette(s)  
Enr. d'exposé(s) / étude(s)  
Enr. de spectacle(s), discours...  
Autre  
   

    
 Autre genre / type de document (si non listé ci-dessus) : 
  

 
 Sujet / Résumé du contenu du document : 
  

 
 
 
 
 
 

 Date de l'enregistrement : Lieu de l'enregistrement : 
  

 

 Informations sur le contexte de l’enregistrement : 
  

 
 
 



 
 

 Mots-clés 

 Mots-clés / Thèmes / Matières  : 
  

 
 

 Mots-clés / Lieux : 
  

 
 

 Mots-clés / Personnes :  
  

 
 

 Autres mots-clés : 
  

 
 

 Notes / Commentaires sur le contenu du document 

 Notes : 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Notes / Commentaires sur la qualité et les caractéristiques techniques de l’enregistrement 

 Notes (souffle, vitesse variable, craquements…) : 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 Informations sur le(s) enquêteur(s) 

 Nom et prénom de(s) enquêteur(s) : 
  

 

 Qualité de(s) enquêteur(s) : 
  

 Autres informations sur le(s) enquêteur(s) : 
  

 
 Informations sur le(s) témoin(s) principal(aux) 

 Nom et prénom du (des) témoin (s) principal (aux) : 
  

 
 Age approximatif du (des) témoin(s) principal(aux) à l’époque de l’enregistrement : 
  

 Adresse du (des) témoin(s) principal(aux) à l’époque de l’enregistrement : 
  

 Adresse actuelle du (des) témoin(s) principal(aux) : 
  

 

 Notoriété du (des) témoin(s) principal(aux) à l’époque de l’enregistrement : 
  

 Autres informations sur le(s) témoin(s) principal(aux) : 
  

 
 

 Informations sur les autres témoins 

 Informations relatives aux autres témoins (nom et prénom, âge approximatif, adresse, notoriété à 
l’époque de l’enregistrement…) : 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 Conditions de communication, diffusion, utilisation et reproduction du document sonore 

  

 Les titulaires des droits sur le document ont-ils tous été identifiés ?            Oui      Non   
  

 Nom des titulaires ayant rempli la fiche d’autorisation de communication, diffusion, utilisation et 
reproduction du document (y compris le collecteur) : 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Nom et adresse des titulaires n’ayant pas rempli la fiche d’autorisation : 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Notes relatives aux titulaires non identifiés : 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Date : 
 


